Sefior

Guatemala 31 de Enero de 2,019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de »actividades

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 109-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2019, correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente
ario, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B Numero 069

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

Apoye en el correcto manejo de documentos que ingresan y egresan a la Direccion de Infraestructura
Fisica.
Se apoy6 en las instrucciones de trabajo realizado por el encargado del Departamento de

Planificacion de Proyectos.
Apoye en la elaboracién de inventario documental resguardado en el Departamento de Planificacion

de Proyectos
Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el viceministerio del Deporte y la Recreacion

y la Direccién de Infraestructura Fisica

RESULTADOS OBTENIDOS _

1.

Se brindd el apoyo del traslado de documentacién importante a Ventanilla Unica, Secretaria del
Viceministerio de Deporte y la Recreacion, Areas Sustantivas.

Se apoy6 en la adecuada foliacién de documentacion para el desarrollo de nuevos proyectos de
infraestructura polideportiva no federada, clasificada como importante.

Apoye en la elaboracién de documentacion en digital para su resguardo y almacenamiento dentro del
mismo Departamento de Planificacion de Proyectos

Apoye en la elaboracién de inventario documental resguardada, creada y emitida del Departamento

de-Planificacién de Proyectos. B
Se apoyo en la asistencia y participacion de la Reinauguracién de las Canchas Deportivas Gerona,
por parte del Viceministerio de Deporte y la Recreacién.

Vo. Bo.




